Regulamin organizacyjny
Niepublicznego Zlobka MAGICZNA KRAINA

Firma Niepubliczny Ztobek ,Magiczna Kraina” Sylwia Ratajczyk, mieszczaca sie przy ul.

Zacisznej 34 /1u w Olawie, zwana dalej ,,Zlobkiem” dziala na podstawie:

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45
,poz. 235)

2. Statutu Niepublicznego Ztobka MAGICZNA KRAINA
3. Niniejszego Regulaminu organizacyjnego
I. Postanowienia ogélne
§1

1. Regulamin organizacyjny Ztobka okresla organizacje pracy placowki.
2. Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslaja w szczegoélnosci:

a) organizacje pracy Ztobka

b) ramowy rozklad dnia pobytu dziecka w Zlobku

c) zasady funkcjonowania Ztobka

3. Do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu zobowiazani sa korzystajacy
zustug Zlobka, pracownicy i wspolpracownicy Zlobka oraz wszystkie osoby

przebywajace na terenie Zlobka.

§2
llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1. ztobku — nalezy przez to rozumie¢ firme Niepubliczny Zlobek ,Magiczna Kraina”
Sylwia Ratjczyk

2. rodzicach — nalezy przez to rozumiec¢ rodzicow oraz opiekunow prawnych

dzieci uczeszczajacych do ztobka,

3. dyrektorze — nalezy przez to rozumiec¢ dyrektora ztobka,

4. pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ osoby zatrudnione w ztobku w

ramach stosunku pracy,



5. wspolpracownikach — nalezy przez to rozumie¢ osoby wykonujace prace na
rzecz zlobka poza stosunkiem pracy lub sSwiadczace jakiekolwiek ushugi na rzecz

zlobka.
§3
1. Ze swiadczen ztobka moga korzystac dzieci w wieku od 6 miesiecy do 3 lat

2. Ztobek organizuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00 —
17:00 piec¢ dni w tygodniu, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy i innych dni

uznanych za wolne zgodnie z obowigzujaca umowa sprawowania opieki nad dzieckiem.
3. Dziecko w zlobku moze przebywac¢ maksymalnie do 10 godzin dziennie.

4. W sytuacjach naglych i uzasadnionych, dyrektor ztobka moze podjac¢ decyzje o jego

zamknieciu rowniez w inny dzien/dni.

5. Opieka nad dzieckiem po godzinach pracy zlobka, skutkuje naliczeniem dodatkowe;j

optaty w kwocie 20zt za kazda rozpoczeta godzine.

6. Dyrektor wyraza zgode na pobyt dziecka w ztobku powyzej 10 godzin dziennie po

przeprowadzonej konsultacji z opiekunkami.

II. Zasady funkcjonowania Zlobka

§4
Obecnosci w Zlobku

1. Rodzice zobowiazani sa przestrzegac ustalonego zakresu i czasu sSwiadczonych przez
zlobek na rzecz ich dzieci ushlug, w szczegolnosci odprowadzac i odbiera¢ dzieci
w ustalonych godzinach.

2. W razie nieobecnosci dziecka lub znacznego spodznienia w stosunku do ustalone;j
godziny jego odprowadzenia do zlobka rodzice zobowigzani sg powiadomic¢ o tym
telefonicznie lub sms.

3. Kwota podlegajaca odliczeniu obejmuje jedynie stawke zywieniowa (przy czym
obowigzuje zasada, Ze rodzic musi dokonac zgloszenia nieobecnosci do godziny

19:00 dnia poprzedzajacego nieobecnosc).



. Dziecko po przyjsciu do zlobka zobowiazane jest skorzystac z szatni. Gotowe do zajec

dziecko rodzic wprowadza do sali, aby nauczyciel mogt przeja¢ nad nim opieke.

. Do zlobka wuczeszcza¢ moze jedynie dziecko zdrowe, niewymagajace opieki

medycznej. Dzieci chore nie beda przyjmowane do ztobka.

. W przypadku stwierdzenia u dziecka choroby zakaznej rodzice zobowiazani sa do
natychmiastowego poinformowania o tym fakcie dyrektora zlobka.

. Dziecko przyprowadzane do zlobka powinno mie¢ odziez zapewniajaca komfort
podczas uczestnictwa w zajeciach oraz odpowiednia do panujacych warunkow
atmosferycznych.

. Oprécz sytuacji uzgodnionych z opiekunem zabrania sie przynoszenia do zlobka
przez dzieci wlasnych zabawek.

. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za wartosciowe przedmioty przynoszone

przez dzieci do zlobka.

§5
Ramowy rozklad dnia pobytu dziecka w Zlobku

7.00-9.00 - przyjscie dzieci do zlobka-zabawa dowolna wedtug zainteresowan dzieci
9.00-9.30 - Sniadanie

9.30-9.45 czynnosci higieniczno-porzadkowe (przygotowanie do zajec)
9.45-11.00 - Realizacja zaje¢ edukacyjnych i prozdrowotnych:

- zajecia dydaktyczno-poznawcze

- zajecia dodatkowe

- zabawy na swiezym powietrzu lub spacery

11.00-11.30 obiad I danie (zupa)

11.30-11.45 czynnosci higieniczno-porzadkowe (przygotowanie do odpoczynku)
11.45-13.45 odpoczynek (popotudniowa drzemka)

13.45-14.00 czynnosci higieniczno-porzadkowe (przygotowanie do positku)
14.00-14.30 obiad II danie

14.30-15.10 zabawy grupowe w sali.

15.10- 15.30 podwieczorek



15.30-17.00 zabawa dowolna, gry edukacyjne, manipulacyjne, konstrukcyjne. Prace

porzadkowe i rozchodzenie sie dzieci do domu.

1. Dzieci maja mozliwoSC¢ z codziennego korzystania z placu zabaw ktéory dysponuje

odpowiednio dobranymi urzadzeniami dostosowanymi do wieku dziecka.

2. Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak codzienny

pobyt dzieci na dworze.
§6
1. Organizacja Ztobka i obsada osobowa w ztobku uwarunkowane sa:

» wiekiem dzieci, do ktéorych zgodnie z ,ustawa ztobkowa” przystuguje 1 opiekun na 8
dzieci w przypadku dzieci powyzej 1 roku lub 1 opiekun do 5 dzieci w przypadku

dzieci ponizej roku lub z orzeczeniem o niepelnosprawnosci.
* liczba miejsc organizacyjnych;

2. Osoby pracujace z dziecmi w ztobku posiadaja odpowiednie kwalifikacje oraz badania

lekarskie.
§7

1. Organizacja opieki nad dziecmi w Zlobku jest zgodna z normami obowiazujacymi dla

wieku dziecka i obejmuje:

e zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych =zblizonych do warunkow

domowych,
e wyzywienie,
e higiene snu i wypoczynku,

e zagwarantowanie wlasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez
organizowanie i prowadzenie zajeCc zabawowych 2z elementami edukacji, =z
uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka w pomieszczeniach i na wolnym

powietrzu,
e prowadzenie zajec¢ opiekunczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych,

e rozwOj psychomotoryczny dziecka, wlasciwych do wieku dziecka,



e dzialania profilaktyczne, promujace zdrowie,
e dzialania na rzecz ksztaltowania postaw pro spolecznych i usamodzielniania,
e udzielanie doraznej pomocy medycznej,
e biezacy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi,
e opieke i pomoc pedagogiczna,
§8

1. Rodzice informowani sa przez personel zlobka o wszelkich niepokojacych objawach
zachowania si¢ dziecka, tak by ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do wystapienia objawow

chorobowych u dziecka, a takze innych dzieci.

2. Na wniosek rodzicow, uprawniony personel zlobka obowigzany jest udzieli¢ rodzicom
informacji o stanie psychofizycznym dziecka a takze zauwazonych u dziecka

odstepstwach od norm rozwojowych wtasciwych dla rowiesnikow.

3. Jezeli zachowania dziecka wskazuja na takie odstepstwa od norm rozwojowych, ktore
objawiaja si¢ nadmierna agresja i nadpobudliwoscia zagrazajaca bezpieczenstwu Zycia i
zdrowia samego dziecka, innych dzieci i personelu zlobka, dyrektor po konsultacji z

opiekunkami, informuje o tym rodzicow dziecka.

4. Informacje przekazuje sie rodzicom lub opiekunom prawnym w formie pisemnej

osobiscie lub przesyla na adres e-mail podany przez nich, do wiadomosci ztobka.

§9

1. Po przyjeciu dziecka do zlobka, dziecko pozostaje pod stala opieka fachowego
personelu zlobka przez caly okres, az do odebrania przez rodzicow lub upowaznionag

osobe.

2. Sposob sprawowania opieki nad dziec¢mi przez opiekunow, w czasie pobytu w ztobku

jest nastepujacy:

° dzieci przebywajace w zlobku sa pod opieka opiekunow, ktorzy organizuja im
zabawy, zajecia edukacyjne i wychowawcze zgodnie z realizowanym miesiecznym

planem zajec;



° opiekun jest w pelni odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne

powierzonych dzieci;

° kazdorazowo opiekun kontroluje miejsce przebywania dzieci oraz sprzet i

pomoce dydaktyczne;

) opiekun opuszczajacy grupe w momencie przyjScia drugiego opiekuna,

informuje go o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow;

° opiekun moze opuscic¢ dzieci w sytuacji naglej tylko wtedy, gdy zapewni w tym

czasie opieke innego pracownika ztobka;

° obowiazkiem opiekuna jest udzielenie natychmiastowej pomocy dziecku w

sytuacji gdy ta pomoc jest niezbedna;

° w wypadkach naglych wszystkie dziatlania pracownikow ztobka, bez wzgledu na
zakres ich czynnosci shuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane sa na

zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.
§ 10
Odbior dziecka

1. Do odebrania dziecka ze zlobka sa upowaznione jedynie osoby wskazane w
formularzu zgloszeniowym wypelnionym i podpisanym przez rodzicow/opiekunow

dziecka po okazaniu dowodu tozsamosci.

2. Inne osoby moga odebra¢ dziecko wylacznie po uprzednim zlozeniu przez
rodzicow /opiekunéw pisemnego upowaznienia dla tych osob. Upowaznienie takie moze

byc¢ udzielone wylacznie osobom pelnoletnim.

3. Nie ma mozliwosci telefonicznego wskazania opiekuna odbierajacego dziecko ze

zlobka.

4. Opiekunowie lub osoby upowaznione beda odbiera¢ dziecko najpdzniej do godziny
17.00. W przypadku nieprzewidzianych okolicznosci majacych wplyw na opodznienie w

odbiorze dziecka personel zlobka powinien zostac o tym fakcie poinformowany.

5. W przypadku gdy dziecko zachoruje podczas pobytu w ztobku, Rodzic zostanie
natychmiast powiadomiony przez personel i ma obowiazek odebrac dziecko w ciagu 2

godzin. Jesli nie odbierze dziecka w wyznaczonym terminie a stan jego stan zdrowia



bedzie wymagatl pomocy lekarskiej personel wezwie pomoc lekarska. Personel nie

podaje dzieciom zadnych lekarstw.

6. Zlobek moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebrac¢ dziecko (np. upojenie alkoholowe) bedzie wskazywal, Ze nie jest ona w stanie

zapewniC dziecku bezpieczenstwa.

7. W wypadku odmowy wydania dziecka personel winien niezwlocznie poinformowac
dyrektora zlobka. W takiej sytuacji zlobek zobowiazany jest do podjecia wszelkich

dostepnych czynnosci w celu nawiazania kontaktu z rodzicami/opiekunami dziecka.

8. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom) nie mozna
uzyskac informacji o miejscu pobytu rodzicow, personel oczekuje z dzieckiem w ztobku

1 godzine.

9. Po uplywie tego czasu powiadamia sie najblizszy komisariat policji o niemozliwosci

skontaktowania z rodzicami/opiekunami.

10. Zyczenie rodzicow/opiekunoéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z

rodzicow musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sadowe.
§ 11
Oplaty

1. Dziatalnos¢ zlobka finansowana jest przez rodzicow/opiekunow w formie optat

statych za pobyt dziecka w zlobku.

2. Inne zrodia finansowania zlobka moga pochodzi¢ z: darowizn, dotacji, dochodow z

dodatkowej dzialalnosci opiekunczo-oswiatowej oraz innych wpltywow.
3. Oplata stata za ztobek nie podlega zwrotowi w przypadku nieobecnosci dziecka.
4. W zlobku istnieje mozliwos¢ odptatnego korzystania z positkow.

5. Optata za pobyt dziecka w zlobku pobierana jest z géry do S dnia kazdego miesiaca,
przelewem na konto ztobka, ktorego numer znajduje sie¢ w umowie o przyjeciu dziecka

do zlobka.

6. Istnieje mozliwoS¢ zapisania dziecka do zlobka w trakcie miesigca. Oplata zostaje

wtedy naliczona zgodnie z nastepujacymi zasadami:



Czesne / iloS¢ dni roboczych w miesigcu x iloS¢ dni pozostatych w miesiacu zapisania

dziecka

7. Nie dokonanie oplaty w terminie okreslonym w pkt. 5, moze powodowac naliczenie

kary umownej ustalonej przez wlasciciela ztobka.

8. W przypadku zgloszonej nieobecnosci dziecka w zlobku, rodzicom/opiekunom nie

przyshuguje zwrot oplaty za uczeszczanie dziecka do zlobka.

9. Oplata za wyzywienie zostaje nie naliczona w przypadku zgloszonej nieobecnosci
dziecka w zlobku do godziny 19.00 dnia poprzedzajacego nieobecnosc,

rodzicom/opiekunom.

10. Pobierana jest optata wpisowa, ktora jest bez zwrotna naleznoscia za jedno dziecko i
jest wplacana przelewem na konto w ciagu pieciu dni roboczych od zlozenia Karty

Zgloszenia Dziecka do Zlobka.

11. Optata wpisowa przeznaczona jest m.in na gwarancje miejsca w placowce,materiaty

dydaktyczne.

12. Oplata za wyprawke dla dzieci kontynuujacych uczeszczanie do zlobka kolejny rok
jest kwota uwzgledniona w rachunku wrzesniowym, przeznaczona jest m.in na

okazjonalne upominki, materialy dydaktyczne.

13. Optaty z tytutu ubezpieczenia dziecka NNW dokonuje rodzic samodzielnie lub za

posrednictwem zlobka.

14. O zmianie wysokosci optat rodzice/opiekunowie beda powiadamiani z co najmniej
jednomiesiecznym wyprzedzeniem, informacja przestang na adres e-mail, a takze na
tablicy ogloszen. Zmiana wysokosci optat bedzie wprowadzana pisemnym aneksem do
Umowy i w przypadku nie wyrazenia zgody na proponowang zmiane, umowa moze ulec
rozwigzaniu z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, w ktorym

obowigzywac bedzie dotychczasowa stawka..
16. Ztobek nie prowadzi opieki nad dzie¢mi na godziny.
§12

1. Ztobek prowadzi zywienie dzieci.

2. Zywienie odbywa sie zgodnie z przepisami sanitarno-epidemiologicznymi oraz



normami zywienia dzieci.
. Warunki odptatnosci za zywienie okresla umowa zawarta z rodzicami dziecka.

. W Zlobku obowigzuja state pory positkow podane w planie dnia.

S. Dziecko korzysta z positkow, ktorych pory przypadaja w ustalonym dla danego

—

2

dziecka czasie pobytu.

. Rodzice zobowigzani sa poinformowac o szczegolnych wskazaniach dietetycznych,
jesli dotycza one dziecka w szczegolnosci w zwiazku z uczuleniem, innymi
uwarunkowaniami medycznymi lub wzgledami religijnymi.

. Spozywanie przez dziecko positkow i napojow innych niz dostarczone przez ztobek
bez wuzgodnienia z dyrektorem lub upowaznionym pracownikiem zlobka jest
zabronione.

. Dzieci w czasie pobytu w zlobku maja zapewniony dostep do napojow (herbaty,

wody).
§ 13
. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicow w:

. Ubranka na zmiane (przynajmniej 2 komplety). Spodenki, rajstopki,
koszulka, body, skarpetki oraz majteczki na wypadek gdyby maluch si¢ ubrudzit

lub zmoczyt

. Kapcie (najlepiej na rzepy)

. Pieluchy (wedtug zuzycia)

. Chusteczki nawilzajace

. Posciel

. Szczoteczke do zebow (wymieniana co trzy miesiace lub czesciej jezeli zajdzie

taka potrzeba),pasta do zebow.
. Butelke na mleko lub kubek niekapek (jezeli dziecko korzysta)

. Smoczek (jezeli dziecko korzysta)

. Wszystkie rzeczy dziecka musza byv¢ podpisane.




3. Rodzice sa zobowiazani do prania i dostarczania czystej poscieli na poczatku kazdego
miesiaca, lub w miare potrzeb czescie;j.
§ 14
1. Zasady korzystania z ustug zlobka okresla sie w umowie z rodzicami
2. Skresleniu dziecka z listy informuje si¢ niezwlocznie rodzicow na piSmie z podaniem

przyczyny.

III. Postanowienia konicowe
§ 15

1. Dyrektor zlobka obowiazany jest udostepni¢ kazdemu Regulamin organizacyjny

zlobka. Regulamin jest dostepny do wgladu w biurze dyrektora zlobka oraz jest

umieszczony na stronie internetowe;.

§ 16

Integralna czesc niniejszego Regulaminu stanowig :
1. Umowa na swiadczenie ustug,

2. Statut zlobka.
§17

1. Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sa w sposob wlasciwy dla jego nadania.
Zastrzegamy sobie mozliwosS¢ zmiany zapisow w regulaminie, o ktorych rodzice zostanag
poinformowani wiadomosScia przestana na adres e-mail i na tablicy ogloszen. Nie

zaakceptowanie nowych zmian wiaze sie z wypisaniem dziecka ze zlobka.



